@ DocuWare

MCIO  ENVIARYRECIBR  CARPETA  VISTA  DocuWare
&\ 13 Contiguraciones @ Ayuda
Almacenara la bandeja. = Mismo remitente = & Actualizar ¢ Comentarios
Archivee Bisqueda :
vipida () Cenmaesesion (41 Inecso de sesson al comenaar
Archvar UGsqueds ripics varios ~
g Busear en Buzdn actual (Ctri s E) P | Buzénacual - 15 Responder £ Respunder a todas 13 Reemaar

Integre Microsoft Outlook en la automatizacién de su oficina.

Todo  No leidos Forfechs = Masnuevo + SR
4 Moy antonio.angel@gmail.com

Todas las capetas

Archive de manera segura el correo electrénico entrante y antonio angel@gmailcom B Corio Solicitud
U
) . - timada sehor Sisne, Gradas o' comocatarisablerta Tl | ¥ Imoresign ipids Pegperesengeerng.com A
saliente mientras se desencadenan automaticamente nuevas st Rt P ) N
) . X ; martinromero@petersengineering.com . "'" THOccumentos de sokctud et (205 K8
tareas de flujo de trabajo. Las vistas de busqueda clave se i e T
. oo . maria.flores@peters.engineering.com e fior stone,
integran en Outlook para utilizar todas las funciones en una Nlsdeetemedas h-simaas Is convocatora abirta
-~ catoria erta.
SOI g inte rfaZ. ?::Ii‘l:;sda:f:\:fﬁz);ahoo.com ﬁ' :’qr;:::b : acordd para conseguir mis documentos de solicitud anejo. 1
DocuWare Workflow@Peters Engineering 8. Buscusmipcionados Gl i
= Una nueva factura de Storage Experts Inc. ha sido asignada .., Pasos rapidos " el
Estmado Calega, § Renlss »
® L ANTIGUO P Mayer L
@ Igngrar
) ) &8 Correo no desendo ’
Agregue funciones de archivado a Outlook X i
H Aschivado en DocuWare » Almacenst 8 ls bandes RRHH
@ Bisqueda rapida en DocuWare » Almancenar en el srchivador RRHN

No tiene que dejar su cliente de correo electrénico para

almacenar correos electrénicos y buscar en el archivador.

Las funciones estan disponibles directamente en Outlook: DocuWare se integra perfectamente en Outlook. Puede almacenar o buscar correos
electrénicos en la cinta de DocuWare o mediante el menu contextual del botén derecho.

e Almacene correos electrénicos con un solo clic del ratén

o utilice la importacién automatica. Indexacién automatica en Outlook

® Los correos electrénicos que desee conservar en Outlook ) . . .

q Hivad Para poder integrar correos electrénicos en flujos de trabajo,

ueden marcarse como archivados. . o ,

P DocuWare los enriquece con los datos de indice necesarios,
* Los mensajes duplicados o estdndar sin importancia se como pueden ser remitente, sujeto, etc.

descartaran autométicamente, si asi se requiere. —
Los nombres personales y de empresas se pueden afnadir al

* Empiece una busqueda en el archivador directamente indexar desde fuentes externas como libretas de direcciones
desde Outlook. Las instancias se muestran en el cliente o CRM.
de correo electronico.
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Integrar correos electrénicos en procesos de @ Organizado centralmentert. Los correos electrénicos
negocios se pueden recuperar del archivador junto con otros

. L. o documentos relevantes para el negocio.
Haga maés con sus correos electrénicos: intégrelos en sus

procesos comerciales. Dos ejemplos: IZ./E\E

e Una factura recibida por correo electrénico se almacena "&" Cumple con las guias legales. CumpleLos correos son
en el archivador. Esto desencadena la liberacién del documentos relevantes para el negocio y estan sujetos a
flujo de trabajo directamente para que pueda pagar regulaciones legales. Con DocuWare cumple los requisitos.
cémodamente dentro del periodo con descuento.

* Los compaferos de trabajo pueden responder rapi- Perfectamente integrado. Se puede acceder atodas
damente a una consulta del cliente, incluso si el las funciones de DocuWare directamente en Outlook.

empleado responsable no esté disponible, ya que

tienen una visidon general de toda la correspondencia . o o .
d P Disponibilidad 6ptima. Una vez archivados, los correos

A

con dicho cliente en el archivador. . . . )
estan disponibles para todos los companeros de trabajo

Los correos electronicos archivados se pueden gestionar con suficiente autorizacién.
junto con otros tipos de documentos. Esto mejora la

organizacion de contenido relacionado, como datos

del proyecto, correspondencia del cliente o datos de la

empresa.

CAmo iniciar el archivado de correo electronico

Cloud In situ
Connect to Outlook parte de licencia de Cloud. DocuWare Si utiliza DocuWare como un sistema in situ, Connect to Outlook
También se incluyen Workflow Manager y otros médulos clave. estd disponible como mddulo adicional.
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Teléfono: +49 89 894433-0 | Fax: +49 89 8419966
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de gestion de documentos del mundo. Sus productos estén
disponibles en 90 paises y en 16 idiomas. 12.000 clientes anivel
mundial han implementado nuestras soluciones. La empresafue
fundada en 1988 y tiene sedes en Germering, cerca de Munich,
Alemania, y New Windsor, Nueva York, ademas de filiales en el
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